Szkota Podstawowa nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie

Procedura funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie
w zwigzKku z wystapieniem COVID —19 w roku szkolnym 2020/21
WARIANT C — nauczanie zdalne dla uczniéw klas IV-VIII,
nauczanie stacjonarne dla uczniéow klas I-111

Na podstawie wytycznych Ministra Zdrowia, Ministra Edukacji i Nauki, Gléwnego Inspektora Sanitarnego
§ 1. Cel procedury

1. Celem procedury jest ustalenie zasad organizacji pracy szkoty w systemie zdalnym, okreslenie form
I sposobow realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w okresie utrzymania zawieszenia zajec¢
stacjonarnych dla uczniow klas IV-VIII i przywrocenia nauki stacjonarnej dla uczniow klas I-111 ze
wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia uczniéw i pracownikoéw zakazeniem Covid-19.

2. Dyrektor podejmuje decyzje 0 zawieszeniu zajgé stacjonarnych i przej$ciu do nauczania zdalnego
w oparciu o obowiazujace przepisy prawne.

§ 2. Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1. Do komunikacji z uczniami klas I-VIII i ich rodzicami w zakresie nauki zdalnej stuzy dziennik
elektroniczny Vulcan, wazne komunikaty sa oglaszane na stronie internetowej szkoty i szkolnym
profilu na Fb.

2. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ dla klas IV-VIII realizowane sa
z wykorzystaniem jednej, wspolnej dla calej szkoty Platformy Office 365 w aplikacji Microsoft
Teams, ktora pozwala na planowanie procesu nauki zdalnej w formie lekcji online i monitorowanie
postepow ucznidow, umozliwia komunikacje pomiedzy nauczycielami i uczniami oraz pomiedzy
uczniami. Ponadto do nauczania zdalnego zostanie wykorzystana aplikacja Classroom — na wypadek
problemoéw z taczem internetowym lub niemozno$cig uczestniczenia w lekcjach online przez uczniéw
z powodow psychofizycznych lub wykluczenia cyfrowego oraz aplikacji Padlet — dla uczniéw z klas
I-11T i oddziatu przedszkolnego (na wypadek kwarantanny).

3. Materialy, scenariusze zaje¢ umieszczane sg w jednym miejscu - w Teamsach w zaktadce Notesy.

4. Podczas planowania i organizacji zaje¢ z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odleglosé
uwzglednia si¢ r6zne metody pracy zdalnej, np.:

1) metod¢ synchroniczng - nauczyciel i uczniowie pracujga W jednym czasie, np. wideolekcja
na platformie Microsoft Teams, wideochat;

2) metode asynchroniczng — W roznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatow
edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniow na platformie/w sieci, lekcje przez prace
w chmurze;

3) faczenie pracy rownoleglej z praca roztozong w czasie, np. wykonanie wspolnie projektu
edukacyjnego, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastepnie
przygotowanie prezentacji efektow wspolnej pracy;

4) przesytanie materiatow i zadan;

5) konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostepny on-line dla ucznidéw.

5. Do pomocy w rozwigzywaniu problemow technicznych wyznacza si¢ informatyka szkolnego,
po wcezesniejszym, telefonicznym (tel.: 914183560) zgtoszeniu problemu.

6. Nauka zdalna odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym planem lekcji. Lekcja trwaja 45 minut, przy czym
w ramach kazdej lekcji taczy si¢ pracg synchroniczng (do 30 minut) z pracg asynchroniczng (pozostaty
czas lekcji).

7. Nauczyciele zapewniaja indywidualne konsultacje z uczniem: online, ewentualnie telefonicznie
poprzez platforme Microsoft Office 365.
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. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu
z rodzicami uczniow W godzinach pracy szkoty/nauczycieli z wykorzystaniem nastepujacych
narzedzi: dziennika elektronicznego Vulcan i telefonu stacjonarnego szkoty (914183560).

§ 3. Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach
oraz otrzymanych ocenach

. Postepy uczniow klas IV-VIII sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(lekcje online w aplikacji Microsoft Teams) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym — aplikacja
Classroom, aplikacja Padlet).

. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okre§lonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych na platformie Microsoft Teams lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga mailows.

. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu
materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej.

. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela do wykonania zadania

w formach i czasie okreslonych wczesniej przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy

z dzieckiem lub po jej zakonczeniu.

. Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach
dziennik elektroniczny.

. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych sie trudno$ciach w opanowaniu przez ucznia
wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglos¢ poprzez dziennik
elektroniczny Vulcan.

. Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegolnych ucznidéw na dany tydzien (lub miesigc)

i przechowuje je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdje¢cia wykonanych prac plastyczno-
technicznych sg przechowywane przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do tego celu folderze.

§ 4. Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢

Informacj¢ o postgpach ucznia w nauce nauczyciele umieszczaja w dzienniku elektronicznym Vulcan
w zaktadce uwagi lub wpisujac oceny.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci psychofizyczne
do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostgpem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonac¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu
na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel powinien umozliwi¢ mu
wykonanie tych zadan w alternatywny sposob (w wersji drukowanych pakietow).

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania online ze wzgledu
na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢c mu wykonanie tych
zadan w alternatywny sposob (w aplikacji Classroom, w szczegoélnych przypadkach w formie
wydrukowanych zadan do wykonania).

Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego kompetencji
cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréznicowany poziom umiejetnosci obstugi
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narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudno$ci wybranego zadania oraz czas jego
wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.
W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezace za wykonywane zadania,
w szczegolnosci za:

a) systematyczny i aktywny udzial w nauczaniu zdalnym/lekcjach online;

b) prace domowa (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie, itp.);

C) udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum klasy;

d) prezentacje, projekty, itp.;

e) rozwigzywanie testow, quizow, rebusow, itp.;

f) wszelkie inne formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela;

g) odpowiedz ustng podczas lekcji online.
Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany ze szczegdlnym
uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia, po upewnieniu si¢, ze
nowy material i umiejetnos$ci zostaly przez uczniow opanowane.
Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek technicznych, jak
zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.
Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane
w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.

§ 4. Organizacja pracy nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych.

. Dyrektor moze oddelegowaé nauczycieli realizujacych zdalne nauczanie do pracy w domu

(z wylaczeniem przypadkow, gdy jest to niezbedne do realizowania zadan na terenie placowki),
wyposazajac ich (w miare mozliwosci szkoty) w sprzet do pracy zdalnej (laptop z dostepem do
Internetu, punkt dostepowy).

. Nauczyciele wspotorganizujacy ksztalcenie integracyjne, pedagog, psycholog, pracownicy $wietlicy

i biblioteki, pomoce nauczyciela pracujg stacjonarnie na terenie szkoly i moga by¢ oddelegowani
przez dyrektora szkoty do wykonywania innych czynno$ci stacjonarnych w celu zapewnienia
prawidtowej organizacji pracy szkoty.

. Dyrektor umozliwia nauczycielom korzystanie ze sprzetu do pracy zdalnej w szkole (w tym

prowadzenia lekcji online w pracowniach szkolnych), bazy pomocy dydaktycznych (w tym TIK)
i terapeutycznych na terenie szkoly w godzinach jej funkcjonowania.

. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego prywatnego sprzgtu

komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych osobowych ucznidw,
rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty, ktore gromadzg i s3 zobowigzani do
przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy pracownikow.

. Pracownicy obstugi 1 administracji pracujg stacjonarnie na terenie szkoty. W szczegolnych

przypadkach pracownicy administracji (jesli pozwala na to zakres ich obowigzkoéw) moga byc
oddelegowani przez dyrektora szkoty do wykonywania czynno$ci stuzbowych zdalnie poza siedzibg
pracodawcy (w domu).

. Pracownicy przebywajacy na terenie szkoty zachowuja rezim sanitarny taki jak w przypadku procedur

W WERSJI STACJONARNEJ (A) obowigzkowo zastaniajgc usta i nos oraz zachowujac dystans
spoteczny na terenie catej placowki (z wylaczeniem prowadzenia lekcji online w odrebnej sali
lekcyjnej).

Uczniowie, rodzice oraz osoby niebedgce pracownikami szkoty nie sa wpuszczani do szkoty.
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9. W wyjatkowych przypadkach mozliwy jest kontakt (po wczesniejszym ustaleniu telefonicznym)
z dyrektorem lub innym pracownikiem przed wejsciem do szkoty, a jesli warunki pogodowe nie
pozwola, to w przedsionku szkoty po uprzedniej dezynfekcji rak, natozeniu ostony ust i nosa,
z zachowaniem dystansu spolecznego.

10.Zaleca si¢ kontakt telefoniczny (tel.: 914183560), mailowy (sp4@sp4.goleniow.pl) lub rozmowy
przez wideodomofon z pracownikiem szkoty w godz. 8:00-15:30.

11.Korespondencje nalezy przekaza¢ dozorcy szkolnemu. Korespondencja bedzie poddawana
kwarantannie przez 48 godzin, po czym zostanie przekazana do sekretariatu szkoty.

12.Mozliwe jest wykonywanie prac zwigzanych z funkcjonowaniem obiektu na terenie budynku przez
0soby trzecie przy zachowaniu dystansu przynajmniej 2 m i obowigzku zastaniania ust i nosa oraz
zdezynfekowania dioni.

§ 5. Opieka Swietlicowa

1. Szkota zapewni opieke Swietlicowa dla dzieci z Klas I-11l realizujacych nauczanie stacjonarne oraz
uczniom niepelnosprawnym oczekujagcym do dowoz do domu po zakonczonych lekcjach
realizowanych zdalnie na terenie szkoty.

2. Rodzice zobowigzani sg zglosi¢ potrzebe korzystania ze swietlicy szkolnej. Godziny pracy swietlicy
wynikajg z informacji zebranych od rodzicow.

3. Opieka $wietlicowa nie jest rOwnoznaczna ze zdalnym nauczaniem. Nauczyciele prowadza zajecia
opiekunczo-wychowawcze zgodnie z planem pracy $wietlicy.

4. Rekomenduje si¢ organizacj¢ zaje¢ W miejscach otwartych jak park, las, tereny zielone
(z zachowaniem dystansu oraz zasad obowigzujacych w przestrzeni publiczne;j).

5. Zajgcia $wietlicowe odbywajg si¢ w $wietlicy szkolnej, w miar¢ mozliwo$ci w grupach uczniow
z danej klasy oraz w razie potrzeby w innych salach dydaktycznych, ktore nie sa wykorzystywane do
biezacej nauki.

6. Drzwi i w ciggach komunikacyjnych, po ktorych najczesciej poruszajg osoby w szkole powinny by¢
otwarte, w miar¢ mozliwos$ci tak, aby nie trzeba bylo ich otwiera¢ (dotykac).

7. W czasie zaje¢ $wietlicowych obowigzuje Procedura Covid-19 - wersja stacjonarna (A).

§ 6. Zajecia zdalne na terenie szkoly dla uczniéw niepelnosprawnych

1. Dla uczniow, ktorzy ze wzgledu na niepelnosprawno$¢ nie beda mogli uczy¢ sie zdalnie w domu,
dyrektor szkoty — w miare mozliwosci kadrowych - zorganizuje nauczanie zdalne na terenie placowki
z wykorzystaniem komputeréow 1 niezbednego sprzetu znajdujacego si¢ w szkole pod opieka
nauczycieli wspolorganizujacych proces ksztalcenia. W przypadku brakow kadrowych uczniowie beda
realizowa¢ nauczanie zdalne w domu.

§ 7. Konsultacje dla uczniéw zdajacych egzamin ésmoklasisty

1. W okresie zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych dyrektor szkoty moze zapewni¢ uczniom klas 6smych,
po weczesniejszych ustaleniach z wychowawcami/nauczycielami, konsultacje indywidualne lub
grupowe z nauczycielem prowadzacym zajecia edukacyjne z przedmiotow, z ktorych uczen
przystepuje odpowiednio do egzaminu 6smoklasisty.
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§ 8. Olimpiady, turnieje i konkursy

. W okresie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych w szkole dyrektor umozliwia przeprowadzenie olimpiad,
turniejow 1 konkursow na terenie szkoty, po wczesniejszym ustaleniu miejsca, terminu i wykazu
uczestnikow 1 nauczycieli wchodzacych w sktad komisji konkursowych.

§ 9. Oddzial przedszkolny

. Nauka i opieka nad dzie¢mi w oddziale przedszkolnym w trakcie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych
dla uczniow klas IV-VIII w szkole pozostaje bez zmian.

. W sytuacji wystapienia przestanek zagrozenia zycia i bezpieczenstwa uczniéw, dyrektor szkoty moze,
na podstawie istniejacych przepisow prawa, zawiesi¢ na okreslony czas funkcjonowanie oddziatu
przedszkolnego w szkole i wprowadzi¢ nauczanie zdalne.

§ 10. Teren przyszkolny

. Z terenu przyszkolnego (zespot boisk, plac zabaw, teren zielony) korzystaja jedynie dzieci
realizujgce nauczanie stacjonarne pod opieka nauczycieli (dzieci z oddziatu przedszkolnego, dzieci
przebywajace na $wietlicy szkolnej, uczniowie z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
realizujgcy nauczanie zdalne na terenie szkoty).

. Boisko i plac zabaw oraz teren zielony wokot szkoty sa wytaczone z uzytku dla osob postronnych.

. Na bramie boiska oraz drzwiach wejsciowych do szkoty wisza ogloszenia 0 zakazie wstgpu na teren
wokot szkotly (zespot boisk, plac zabaw, teren zielony).

§ 11. Posilki w stoléwce szkolnej

1. Stotowka szkolna zapewnia uczniom positki zgodnie z Wytycznymi MEIN, MZ i GIS w zakresie
zasad organizacji zywienia w szkole.



