Procedura Obstugi i Korzystania z Monitoringu Wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego
w Goleniowie

§1

Podstawa prawna regulaminu:

1.

2.
3.

o~
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No ok~ ow

=

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1764, z 2017 r. poz. 933),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. 2011 nr 161 poz. 968 z zm.)

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz.U. z 2016 poz. 1432)

§ 12 ust.2 pkt. Statutu Szkoty Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie

§2.
Regulamin  okresla  zasady  funkcjonowania  systemu  monitoringu  wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie, miejsca instalacji kamer
na terenie szkoty, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Infrastruktura szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:
1)  budynek szkoty przy ul. Szczecinskiej 36 (wejscie do szkoty, schody i hol na parterze,
szatnie, toalety, wszystkie korytarze szkolne, tacznik, sala gimnastyczna i sala Sl)

2)  drzwi wejsciowe do budynku;
3)  boisko wielofunkcyjne, plac zabaw, boisko trawiaste.

§3.
monitoringu jest:
Zwigkszenie bezpieczenstwa spolecznosci szkolnej oraz osob przebywajacych na terenie
szkoty.

Ograniczenie = zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych  zdrowiu,
bezpieczenstwu ucznidw, nauczycieli 1 pracownikow szkoty.

Woyjasnianie sytuacji konfliktowych.

Ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze, itp.) w szkole.
Ograniczenie dostgpu do szkoty 1 jej terenu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych.
Zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego i kontroli zarzadczej.

§ 4.

Monitoring funkcjonuje cata dobg.

Rejestracji 1 zapisu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).
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§ 5.

System monitoringu w Szkole Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie
sktada si¢ z:

1)  kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w kolorze;
2)  urzadzen rejestrujgcych i zapisujacych obraz na no$niku fizycznym,;
3)  kolorowego monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajgcego
wymogi okreslone Polskg Normg PN-EN 50132-7 dla systemow dozorowanych CCTV.

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych s3
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

Uczniowie oraz pracownicy szkoty sg poinformowani o funkcjonowaniu w szkole systemu
monitoringu wizyjnego.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane naklejkami informacyjnymi oraz
tablicg informacyjng o nastgpujacej tresci:

Informujemy, Ze na terenie Szkoly Podstawowej nr 4

im. Boleslawa Chrobrego w Goleniowie i terenie przyleglym
prowadzony jest monitoring wizyjny

Monitoring prowadzony jest przez Szkol¢ Podstawowa nr 4 w Goleniowie z siedziba przy
ul. Szczecinskiej 36, w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania
i opieki oraz ochrony oséb i mienia znajdujacych si¢ na terenie Szkoly i terenie
przyleglym. Monitoring prowadzony jest na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych

Czas przechowywania danych na no$niku wynosi 30 dni.
Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

§ 6.

Zasady wykorzystania zapisOw monitoringu wizyjnego:

1.

Rejestrator znajduje si¢ w pomieszczeniu 113 przy portierni szkoty a monitory na portierni
szkoty;.

Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez dyrektora, ktory
stanowi zatacznik nr 3 do procedury.

Zapis ten moze by¢ udostgpniony w formie ogladu za zgoda dyrektora szkoty:
1)  wychowawcom Klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjecia
wlasciwych oddzialywan w tym zakresie;

2) pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdziatania zarejestrowanym przez monitoring
formom niedostosowania spolecznego ucznidw, ich zachowaniom dysfunkcyjnym,
a takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy;

3) uczniowi, ktorego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty
chuliganstwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaly kamery, w celu
udowodnienia mu takiego zachowania 1 podjecia dzialan interwencyjnych
I wychowawczych;

4)  rodzicom ucznia, zarowno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego,
w celu oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspolnych dziatan interwencyjnych
I wychowawczo — opiekunczych.

Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie

czynno$ci prawnych, np. policji, sgdom, prokuraturze. Ptyta z materiatem archiwalnym moze

by¢ nagrana i przekazana organom $cigania na ich pisemny wniosek, ktory stanowi zatacznik
nr 1, w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, majg §wiadomos¢
odpowiedzialno$ci za ochron¢ danych osobowych. Sposéb dostepu okresla Dokumentacja
Ochrony Danych Osobowych.
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§7.

Zasady obowigzujace przy przekazywaniu na nos$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu
organom §cigania:
1. Przedstawiciel organéw $cigania pisemnie kwituje odbior no$nika elektronicznego.
2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne nosnika elektronicznego: jego zawartos¢
(np. nagranie z dnia — dzien, miesiac, rok).
3. Nosnik zostaje zapakowany do koperty, ktéra nalezy opieczetowac i podpisaé przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajacego (dyrektor).
4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby wskazane przez
dyrektora.
5. Z przekazania materialdéw sporzadza si¢ Protokot przekazania na nosniku elektronicznym
danych z systemu monitoringu, zatacznik nr 2 do procedury.

§8.
1. Prawo do ustalenia badZz zmiany hasta dostepu ma dyrektor szkoty lub administrator systemu
informatycznego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzj¢ podejmuje dyrektor
szkoty.

3. Procedura moze ulec zmianie w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji.
4.  Obowiagzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie z dniem 01.09. 2017r.
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Zatacznik nr 1 do Procedury

Obstugi i Korzystania z Monitoringu Wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego
w Goleniowie

Golenidéw, dnia..............

Imig i nazwisko

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu
Szkoly Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego

w Goleniowie

Decyzja dyrektora:

Wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody
Data i podpis dyrektora
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Zatacznik nr 2 do Procedury

Obstugi i Korzystania z Monitoringu Wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego
w Goleniowie

Protokdl przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Szkoly Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie
sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie, zwany dalej
przekazujgcym dane,
przekazuje

zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia..................oo dane z systemu monitoringu
szkoty.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celéw okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowigcym zalacznik do niniejszego protokotu.

Protoko6t sporzadzono w dwoéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zalacznik nr 3 do Procedury
Obslugi i Korzystania z Monitoringu Wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Bolestawa Chrobrego

w Goleniowie

Rejestr osob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu
wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 4 Im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie:

l.p. Imie¢ i nazwisko Stanowisko upoI:le:lrinlfil;nia W)[/) dagﬁia Data waznoSci
1. |Lucja Kuzminska dyrektor szkotly 01/2017/M 20.06.2017 r. |do odwotania
2. |Roksana Wasylinka wicedyrektor szkoty [02/2017/M 20.06.2017 r. | do odwotania
3. |Beata Majdak wicedyrektor szkoty |03/2017/M 01.09.2017 r. | do odwotania
4. |Elzbieta Welnicka pedagog szkolny 04/2017/M 20.06.2017 r. |do odwotania
5. | Ewa Wiodarczyk sekretarz szkoty 05/2017/M 20.06.2017 r. | do odwotania
6. | Maja Klepinowska ksiegowa 06/2017/M 20.06.2017 r. | do odwotania
7. | Zdzistaw Suchocki starszy wozny 07/2017/M 20.06.2017 r. | do odwotania
8. |Krzysztof wojcik wozny 08/2017/M 20.06.2017 r. |do odwotania
9. | Beata Majdak dyrektor szkoty 09/2017/M 01.09.2017r. |do odwotania
10, Lucja KuZzminska wicedyrektor szkoty [10/2017/M 01.09.2017r. |do odwotania
11/Agnieszka Wasiak-Banach |dozorca 11/2017/M 01.09.2017r. |do odwotania
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