Szkota Podstawowa nr 4 im. Bolestawa Chrobrego w Goleniowie

ZASADY DOTYCZACE SPOSOBU DOKUMENTOWANIA
| PRZECHOWYWANIA UJAWNIONYCH LUB ZGLOSZONYCH INCYDENTOW LUB
ZDARZEN ZAGRAZAJACYCH DOBRU MALOLETNIEGO

Wszelkie przypadki ujawnionych lub zgtoszonych incydentow czy zdarzen zagrazajacych dobru
matoletniego muszg by¢ opisane w notkach shuzbowych sporzadzanych po zaistnieniu danego
incydentu czy zdarzenia. O tym, kto ma taka notatke przygotowaé, decyduje odpowiednia procedura.
Zadaniem dyrektora jest przechowywanie owych notatek, a takze zgloszen do odpowiednich organow
oraz wszelkich innych dokumentoéw stworzonych przy okazji sytuacji kryzysowej w taki sposob, aby
dba¢ o ochrone danych osobowych, w tym danych wrazliwych ucznia.

Beda one przechowywane w gabinecie dyrektora szkoly w segregatorze DOKUMENTACIJA
UJAWNIONYCH LUB ZGLOSZONYCH INCYDENTOW LUB ZDARZEN ZAGRAZAJACYCH
DOBRU MALOLETNIEGO.

Zadna niepowotana osoba nie moze mie¢ dostepu do zgloszen, notatek czy rejestrow, a takze nie moga
one zosta¢ uzyte w innym celu niz w celu realizacji Standardow Ochrony Matoletnich. Udostepnianie
tych informacji odbywa¢ si¢ moze jedynie na zadanie odpowiednich organéw, a takze os6b
upowaznionych przez dyrektora szkoty.

Dokumentacja ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen =zagrazajacych dobru
matoletniego podlega archiwizacji zgodnie z instrukcja kancelaryjng Szkoty Podstawowej nr 4 im.
Bolestawa Chrobrego w Goleniowie.



